	Приложение Б1

(обязательное)

	Перечень документов, предоставляемых организацией-заявителем

1) Выписка из Устава организации о целях и видах деятельности, выписка из ЕГРЮЛ о видах деятельности (ОКВЭД)
2) Сведения об организации (Приложение Б2); 

3) Отчёт о проведении внутреннего аудита (Приложение Б3); 

4) Лист результативности процессов СМК (Приложение Б4); 

5) Справка о проводимых разработках, качестве изготавливаемой продукции и объёмах поставки поставщиками ЭКБ (Приложение Б5); 

6) Перечень документов по стандартизации оборонной продукции, внедрённых 
в организации (Приложение Б6).

7) Руководство по качеству* и связанные с ним документы СМК;

8) Политика организации в области качества;

 9) Цели в области качества организации;

10) Перечень стандартов организации, содержащих описание основных процессов и процедур СМК*.

11) Схема организационной структуры организации, определяющая взаимосвязи служб и подразделений, на которые распространяется СМК, подлежащая сертификации *.
12) Сведения о человеческих ресурсах, их функциях, полномочиях и ответственности в области качества, актуализированные персональные данные, касающиеся повышения квалификации, подготовки, переподготовки и результатов аттестации должностных лиц и специалистов СМК; 
13) Сведения об инфраструктуре (здания и связанные с ними инженерные сети и системы, помещения, оборудование, включая технические и программные средства, транспортные ресурсы, информационные и коммуникационные технологии); 

14) Сведения о процессах организации, их последовательности и взаимодействии (функциональная структура СМК, включенная в Руководство по качеству); 

15) Перечень специальных процессов и особо ответственных технологических процессов, подлежащих валидации;

16) Сведения о процессах, переданных сторонним организациям и способных оказывать влияние на соответствие требованиям; 

17) Отчетные материалы по результатам аудита, проведенного другим органом у организации-заявителя (при наличии); 

18) Информация относительно использования консультативных услуг по СМК заявителя, подлежащей сертификации и привлечении к проведению внутреннего аудита экспертов по сертификации СМК (при использовании);
19) Сведения об образовании и квалификации должностных лиц СМК (Приложение Б7). 
Примечания:
1. ОС СМК вправе затребовать от проверяемой организации дополнительные документы, необходимые для проверки. 

2. Информация, отмеченная знаком «*» представляется при первичной проверке. При ИК – только в случае изменения области распространения СМК (сужение или расширении СМК или при существенных изменений РК (ДС).



Приложение Б2
(обязательное)

Форма сведений об организации

СВЕДЕНИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ

	Наименование организации 
(в т. ч. сокращенное наименование) 
по Уставу
	

	Юридический адрес (с указанием почтового индекса)
	

	Фактический адрес
	

	Почтовый адрес (с указанием почтового индекса)
	

	Телефон (с указанием кода города)
	

	E-mail
	

	Количество площадок/филиалов 
с указанием адресов и численности персонала, видов деятельности 
(при наличии)
	

	Численность работающих в организации (на которых распространяется заявка), 
в т. ч. по сменам (при наличии)
	

	Представитель руководства по качеству (должность, Ф. И. О. (полностью), телефон, факс, E-mail)
	

	Руководитель службы качества (должность,  Ф. И. О. (полностью), телефон, факс, E-mail)
	

	№ расчётного счёта
	

	Наименование банка, место нахождения банка
	

	№ корреспондентского счёта
	

	ИНН
	

	БИК
	

	КПП
	

	ОКВЭД
	

	ОГРН
	

	Код организации по ОКПО
	

	Код организации по OKATO
	


Руководитель организации                       _________          ____________________

                                                                                             (подпись)                       (Ф. И. О.) 
               М. П.

Приложение Б3
(рекомендуемое)

Форма отчёта о внутреннем аудите

ОТЧЁТ

О ПРОВЕДЕНИИ ВНУТРЕННЕГО АУДИТА СМК

	1. Наименование организации

	Организация
	(полное и краткое наименование)

	Отрасль промышленности
	(в т. ч. принадлежность к корпорации, объединению, холдинговой компании и т. д.)

	2. Характеристика продукции
	(кодовые группировки выпускаемой (поставляемой) продукции по ЕК 001-2023)

	Год создания организации
	

	Начало производства (поставки) продукции по заявленным кодам
	

	Характер производства
	(единичный, мелкосерийный и др.)

	Номер военного представительства (ВП)/Ф. И. О. руководителя ВП
	

	Основные потребители продукции (в т. ч. зарубежные)
	

	Переданные процессы (аутсорсинг)
	


	Численность работающих в организации
	Кол-во чел.
	Примечание

	Общая численность работающих в организации, согласно форме отчётности по труду (за исключением младшего обслуживающего персонала), в т. ч.:
	
	

	- разработка
	
	

	- производство (поставка, обслуживание, ремонт, утилизация)
	
	

	- менеджмент качества
	
	

	- административно-управленческий аппарат
	
	

	- материально-техническое снабжение и поставка
	
	


	3. Результативность СМК
	(указывается за 3 последних года при условии проведения оценки результативности)

	4. Кол-во выделенных процессов СМК
	

	5. Кол-во процессов СМК, подвергавшихся аудиту за последний год
	_________________


	6. Основные результаты внутреннего аудита
	

	(заполняется на основании утверждённых отчётов организации о проведении внутренних аудитов за прошедший отчётный год; указывается количество выявленных несоответствий, количество повторяющихся несоответствий, приводятся краткие сведения о запланированных и проведённых корректирующих действиях и их результативности)

	7. Сведения о предыдущих внешних проверках СМК организации

	(проведённых ведомственными комиссиями, органами Госнадзора, комиссиями по аттестации, сертификации и др. за последние 3 года 
с указанием даты проверки и наименования организации, проводившей проверку)

	Основные результаты проверок:
	

	8. Сведения о юридическом или физическом лице, оказавшем услуги по разработке, внедрению и проведению внутреннего аудита системы менеджмента качества организации

	(полное и краткое наименование консалтинговой организации или Ф.И.О. консультанта, дата оказания услуг)


	Руководитель организации
	
	

	
	(подпись)
	(Ф. И. О.)

	      М. П.
	
	______ (дата)


Приложение Б4
(обязательное)

Форма листа результативности процессов СМК 

Лист результативности процессов СМК
	(наименование организации-заявителя)



	№

п/п
	Наименование процесса
	Критерий

результативности

процесса
	Оценка критерия

	
	
	
	Планируемая
	Фактическая

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	….
	
	
	
	


Результативность СМК, определённая по методике оценки результативности СМК организации составляет, что свидетельствует 
о (достаточной, недостаточной, хорошей, высокой – нужно указать) результативности функционирования СМК.

	Руководитель организации
	
	

	
	(подпись)
	(Ф. И. О.)


Приложение Б5
(обязательное)

Форма справки о проводимых работах и качестве продукции

СПРАВКА О проводимых работах и качестве продукции

_________________________________________________________________________________________

(название организации)

1. Данные о ходе разработок (НИОКР) (за последние 3 года)

	№ п/п
	Наименование работ, шифр, код ЕК 001-2023
	Заказчик
	Сроки проведения работы


	Выполнение

(акты сдачи-приёмки работы – решения заказчика по актам приёмки НИР, ОКР и их СЧ, акты, отчёты и т. п.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Сводная таблица о качестве изделий (за 3 последних года)

	Показатели качества
	20     г.
	20     г.
	20     г.

	Общее кол-во сданных изделий (шт.)
	
	
	

	Сдано с первого предъявления ВП (%)
	
	
	

	Сдано с первого предъявления ОТК (%)
	
	
	

	Процент брака (%)
	
	
	

	Процент возвратов (%)
	
	
	

	Доля (процент) дефектных изделий (%)
	
	
	

	Процент выхода годных изделий (%)
	
	
	

	Коэффициент стабильности выхода годных изделий
	
	
	

	Коэффициент ритмичности производства
	
	
	

	Кол-во остановок приёмки
	
	
	

	Кол-во признанных рекламаций (шт./%) за текущий период
	
	
	

	Кол-во признанных рекламаций (шт./%) 
за накопленный период (3 года)
	
	
	

	Уровень технологической дисциплины
	
	
	

	Уровень качества изготовления (группа УКИ) 


	
	
	


2.1 Сведения о поставках ЭКБ (за 2 последних года)*

	Наименование поставленной ЭКБ в соответствии с кодами 
ЕК 001-2023
	20     г.
	20     г.

	ЭКБ ОП

	1. Резисторы (5905) шт.
	
	

	2. Конденсаторы (5910) шт.
	
	

	………………….. 
	
	

	ИТОГО
	
	

	ЭКБ ИП

	1. Резисторы (соответствует коду ЕК 001 5905) шт.
	
	

	2. Конденсаторы (соответствует коду ЕК 001 5905) шт.
	
	

	………………….. 
	
	

	ИТОГО
	
	


* – сведения представляют только организации поставщики ЭКБ.

3. Корректирующие и предупреждающие действия по сдаче изделий   первого предъявления

(содержательная часть – описываются основные мероприятия, проведённые по повышению процента сдачи продукции с первого предъявления, исключению и предотвращению дефектов на приёмо-сдаточных и периодических испытаниях и полученный в результате проведения мероприятий результат).

4. Корректирующие действия по рекламациям

(содержательная часть – описывается суть рекламации, количество дефектных изделий, место обнаружения дефекта (входной контроль, производство, эксплуатация, вид и причина возникновения дефекта, принятые мероприятия по его исключению и предупреждению появления в будущем, результативность предпринятых мероприятий).
Руководитель организации   

                                          _________             _____________            ________

                                                            (подпись)                           (Ф. И. О.)                      (дата)
М. П.

Форма Б6
Форма перечня национальных и государственных военных стандартов, внедрённых в организации

ПЕРЕЧЕНЬ

национальных и государственных военных стандартов, 

внедрённых в организации_________________________







(наименование организации)

	№ 

п/п
	Обозначение стандарта
	Наименование стандарта
	Документ, подтверждающий внедрение (приказ, акт 
о внедрении)
	Примечание

	Стандарты СРПП ВТ*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Стандарты ЕСКД

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	* – отдельно привести стандарты СРПП ВТ, ГСИ, ЕСКД, ЕСТД, ЕСПД, КСОТТ, КСКК и др.


	Представитель руководства организации
	
	

	________________

            (подпись, Ф. И. О.)
	
	

	«___» __________ 20 __ г.
	
	


Приложение Б7
(обязательное)

Сведения об образовании и квалификации должностных лиц СМК*

	№ п.п.
	ФИО и должность сотрудника
	Уровень образования и квалификация
	Дополнительное профессиональное образование за последние 5 лет 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


*К должностным лицам СМК относятся: генеральный директор, заместитель генерального директора по качеству, руководитель и специалисты службы качества, руководитель и специалисты ОТК, руководитель бюро (группы) и специалисты входного контроля, заведующий складом и специалисты по хранению, специалисты по метрологическому обеспечению.

